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АДМИНИСТРАЦИЯ ФАЛЕНСКОГО РАЙОНА 

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
04.08.2020                                                                                               № 437
пгт Фаленки

Об утверждении Порядка расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

В соответствии со статями 69.2 и 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпунктом 3.4 пункта 3 Положения о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений муниципального образования Фаленский муниципальный округ и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания, утвержденного постановлением администрации Фаленского района от 23.07.2020 № 392 «Об утверждении Положения о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений муниципального образования Фаленский муниципальный округ Кировской области и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания», администрация Фаленского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Фаленского района Кировской области от 14.06.2017 № 251 «Об утверждении порядка расчета нормативных затрат на оказание муниципальными бюджетными (автономными) учреждениями Фаленского района муниципальных услуг и норматива затрат на содержание имущества муниципальных бюджетных (автономных) учреждений» с 01.01.2021.
   3. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене органов местного самоуправления Фаленского района Кировской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования и применяется к правоотношениям, возникающим при формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальным вопросам Т.А.Тестоедову.
Глава района                                                      Т.В.Бурова
Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации  района от 04.08.2020 № 437 

ПОРЯДОК 
расчета и утверждения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок расчета и утверждения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – Порядок) является составной частью порядка составления бюджета муниципального образования Фаленский муниципальный округ (далее – бюджет округа). Порядок разработан в соответствии с требованиями подпункта 3.4 пункта 3 Положения о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений муниципального образования Фаленский муниципальный округ и финансовом обеспечении выполнения муниципального здания, утверждённого постановлением администрации Фаленского района от 23.07.2020 № 392 «Об утверждении Положения о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений муниципального образования Фаленский муниципальный округ Кировской области и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания».
1.2. Действие Порядка распространяется на муниципальные услуги (работы), на оказание (выполнение) которых формируется муниципальное задание в соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
1.3. Порядок применяется при определении нормативных затрат для учреждений, осуществляющих предоставление муниципальных услуг, включенных в Перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями Фаленского муниципального округа Кировской области в качестве основных видов деятельности, утвержденный учредителем.
2. Методика расчета нормативных затрат

2.1. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчитываются на единицу показателя объема оказания услуги, установленного в муниципальном задании, с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальным учреждением в соответствующих сферах деятельности (далее – общие требования), утверждаемых федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности. 
2.2. Значения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги утверждаются в отношении:

муниципальных казенных учреждений – главным распорядителем средств бюджета округа, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, в случае принятия им решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

муниципальных бюджетных или автономных учреждений – органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

2.3. Нормативные затраты на выполнение работы рассчитываются на работу в целом или в случае установления в муниципальном задании показателей объема выполнения работы – на единицу объема работы. В нормативные затраты на выполнение работы включаются:
затраты на оплату труда работников, непосредственно связанных с выполнением работы, и начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с выполнением работы;

затраты на приобретение материальных запасов и на приобретение движимого имущества (основных средств и нематериальных активов), используемого в процессе выполнения работы, с учетом срока его полезного использования, а также затраты на аренду указанного имущества;

затраты на иные расходы, непосредственно связанные с выполнением работы;

затраты на оплату коммунальных услуг;

затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания, а также затраты на аренду указанного имущества;

затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания, а также затраты на аренду указанного имущества;

затраты на приобретение услуг связи;

затраты на приобретение транспортных услуг;

затраты на оплату труда работников, которые не принимают непосредственного участия в выполнении работы, и начисления на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в выполнении работы, включая административно-управленческий персонал;

затраты на прочие общехозяйственные нужды.

2.4. Значения нормативных затрат на выполнение работы утверждаются органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных или автономных учреждений, а также главным распорядителем средств бюджета округа, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения (в случае принятия им решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания).

2.5. Нормативные затраты на оказание услуг (выполнение работ), определяемые в соответствии с настоящим Порядком, не могут приводить к превышению объема бюджетных ассигнований, предусмотренных решением о бюджете округа на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и на плановый период) на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.
3. Порядок утверждения нормативных затрат и внесения изменений в утвержденные нормативные затраты

3.1. Для утверждения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на очередной финансовый год и на плановый период учредители по муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, не позднее 1 октября текущего года представляют в финансовое управление администрации Фаленского района (далее – финансовое управление) комплект документов в соответствии с подразделом 3.3 настоящего Порядка.

3.2. Для утверждения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на очередной финансовый год и плановый период муниципальные казенные учреждения не позднее 1 октября текущего года представляют главным распорядителям бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, в случае принятия ими решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания комплект документов в соответствии с подразделом 3.3 настоящего Порядка.
3.3. Комплект документов:

3.3.1. Сопроводительное письмо с указанием перечня прилагаемых документов.
3.3.2. Материалы по расчету нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) по формам согласно приложениям.

3.3.3. Проект плана финансово-хозяйственной деятельности на очередной финансовый год и на плановый период – для муниципальных бюджетных учреждений.

Проект бюджетной сметы на очередной финансовый год и на плановый период в разрезе оказываемых услуг (выполняемых работ) и натуральные показатели, характеризующие объем предоставления услуг (выполнение работ) за отчетный, текущий и на плановый период – для муниципальных казенных учреждений.
3.3.4. Документ, подтверждающий включение муниципальных услуг (работ):

в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных и муниципальных услуг, оказываемых физическим лицам;

в региональный перечень (классификатор) государственных (муниципальных) услуг, не включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных и муниципальных услуг, и работ, оказание и выполнение которых предусмотрено нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации (муниципальными правовыми актами).
3.4. Документы предоставляются на бумажном носителе и в электронном виде. Представленные документы должны быть подписаны руководителем (или исполняющим обязанности руководителя) учреждения, главным бухгалтером и заверены в установленном порядке.

3.5. Финансовое управление, главные распорядители бюджетных средств, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения, на основании представленных документов проводят проверку расчета нормативных затрат.
После проверки расчета нормативных затрат учредители и главные распорядители бюджетных средств готовят муниципальные правовые акты об утверждении нормативных затрат на выполнение работ на очередной финансовый год и на плановый период.
Нормативные затраты на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на очередной финансовый год и на плановый период утверждаются до начала очередного финансового года.

3.6.  Пересмотр нормативных затрат в течение финансового года не допускается, за исключением следующих случаев:

изменения характеристик качественных показателей предоставления муниципальных услуг (выполнения работ), повлекшего за собой изменения затрат на их оказание (выполнение), в соответствии с внесенными изменениями в требования к качеству оказания таких услуг (выполнения работ);

изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете округа для финансового обеспечения выполнения соответствующего муниципального задания, не связанного с изменением объема муниципального задания;

передачи в аренду недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным или автономным учреждением, или приобретенного муниципальным бюджетным или автономным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем, если передача в аренду произошла после утверждения нормативных затрат, а затраты на содержание переданного имущества были в них учтены;

изменения объема налоговых платежей в связи с отменой (введением) и (или) изменением ставок налогов, объектом налогообложения по которым признается имущество (в том числе земельные участки), закрепленное за учреждением, а также изменения перечня закрепленного за учреждением имущества, в том числе земельных участков.

В течение текущего финансового года нормативные затраты также могут быть пересмотрены по причине роста цен и тарифов на потребляемые в процессе оказания муниципальных услуг (выполнения работ) товары (работы, услуги).
3.7.  Утверждение нормативных затрат в течение финансового года допускается в случаях:

принятия нормативных правовых актов и внесения изменения в действующие нормативные правовые акты, связанные с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ);
реорганизации и создания учреждений.

3.8.  Учредители и главные распорядители бюджетных средств не осуществляют финансирование расходов муниципальных учреждений на выполнение муниципального задания при отсутствии утвержденных нормативных затрат.

                                      Приложение № 1

                                     к Порядку 
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ

ЗАТРАТ НА ОПЛАТУ ТРУДА И СТРАХОВЫХ ВЗНОСОВ ВО ВНЕБЮДЖЕТНЫЕ ФОНДЫ

	Наименование
структурного
подразделения (учреждения)
	Расходы  
на оплату
труда и  
начисления на   
выплаты  
по оплате
труда сотрудников
подразделения по штатному расписанию
	Услуга 1
	Услуга 2
	Услуга 3 и т.д.
	Прочие    
направления 
<*>
	Общехозяйственные нужды

	
	
	доля 
трудозат- 
рат  
(Кот)
	объем
расходов
	доля 
трудозат- 
рат  
(Кот)
	объем
расходов
	доля 
трудо-  
затрат  
(Кот)
	объем
расходов
	доля 
трудо-  
затрат  
(Кот)
	объем 
расходов
	доля 
трудо-  
затрат  
(Кот)
	объем 
расходов

	
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.
	%
	руб.

	1
	2
	3
	4 = 
3 x 2
	5
	6 = 
5 x 2
	7
	8 = 
7 x 2
	11
	12 = 
11 x 2
	13
	14 = 
13 x 2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


<*> Оказание услуг (выполнение работ) на платной основе для физических и юридических лиц сверх муниципального задания.

_______________

                                         Приложение № 2

                                         к Порядку 
РАСЧЕТ

СУММЫ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ, НЕПОСРЕДСТВЕННО СВЯЗАННЫХ

С ОКАЗАНИЕМ I-ТОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

УСЛУГА № __

	Группа
затрат
	Второй    
предшествующий
год
	Индексация
	Первый    
предшествующий
год
	Индексация
	Среднее    
арифметическое
за два года

	1
	2
	3 = 2 x k1
x k2
	4
	5 = 4 x k1
	6 = (3 + 5) / 
2

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	


k1, k2 - индексы роста расходов, применяемые при формировании проекта бюджета на соответствующий финансовый год.

_______________

                                  Приложение № 3

                                 к Порядку 
РАСЧЕТ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОБЩЕХОЗЯЙСТВЕННЫЕ НУЖДЫ

	Группа
затрат
	Второй    
предшествующий
год
	Индексация
	Первый    
предшествующий
год
	Индексация
	Среднее   
арифметическое
за два года

	1
	2
	3 = 2 x  
k1 x k2
	4
	5 = 4 x  
k1
	6 = (3 + 5) /
2

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	


____________

                         Приложение № 4

                         к Порядку 
РАСЧЕТ

ЗАТРАТ НА КОММУНАЛЬНЫЕ УСЛУГИ В РАМКАХ ЗАТРАТ

НА ОБЩЕХОЗЯЙСТВЕННЫЕ НУЖДЫ

	Группа затрат
	Объем
потреб-
ления
	Тариф
	Объем 
расхо-
дов,  
тыс.  
руб.
	Объем
по-  
треб-
ления
	Тариф
	Объем 
расходов,  
тыс.  
руб.
	Объем
по-  
треб-
ления
	Тариф
	Объем 
расхо-
дов,  
тыс.  
руб.
	Объем
по-  
треб-
ления
	Тариф
	Объем  
расхо- 
дов,   
тыс.   
руб.

	
	первый      
предшествующий год
	очередной год
	первый год    
планового периода
	второй год     
планового периода

	1
	2
	3
	4 =  
2 x 3
	5
	6 = 
3 x k
	7 =   
5 x 6
	8
	9 = 
6 x k
	10 = 
8 x 9
	11
	12 = 
9 x k
	13 = 11
x 12

	Теплоснабжение
(___% от общего объема  расходов)     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Электроснабжение (____% от общего объема расходов)     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Холодное водоснабжение 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Водоотведение 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вывоз и  утилизация  отходов       
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО         
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________

                                           Приложение № 5

                                            к Порядку 
РАСЧЕТ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

	Наименование учрежде-ния
	Наимено-
вание   
услуги
	Сумма    
норматив-
ных затрат, непосредст-
венно    
связанных
с оказанием услуги
	Сумма  
затрат 
на общехо-  
зяйственные 
нужды, 
относимых к  
услуге
	Объем оказания услуги
	Нормативные  
затраты,
посредственно 
связанные с   
оказанием услуги
	Нормативные 
затраты
на общехо-
зяйственные 
нужды
	Нормативные 
затраты
на оказание  
услуги

	
	
	
	
	наиме- 
нование
показа-
теля
	еди- 
ница 
изме-
рения
	второй
пред- 
шест- 
вующий
год
	первый
пред- 
шест- 
вующий
год
	факт
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9 =  
(7 + 
8) / 2
	10 = 3 /
9
	11 = 4 
/ 9
	12 = 10
+ 11

	
	Услуга 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Услуга n
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                   Приложение № 6

                                  к Порядку 
РАСЧЕТ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА СОДЕРЖАНИЕ ИМУЩЕСТВА

	Группа   
затрат
	Объем 
по-   
треб- 
ления
	Тариф
	Объем 
расхо-
дов,  
тыс.  
руб.
	Объем 
по-   
треб- 
ления
	Тариф
	Объем 
расхо-
дов,  
тыс.  
руб.
	Объем 
по-   
треб- 
ления
	Тариф
	Объем 
расхо-
дов,  
тыс.  
руб.
	Объем 
по-   
треб- 
ления
	Тариф
	Объем 
расхо-
дов,  
тыс.  
руб.
	Объем
по-  
треб-
ления
	Тариф
	Объем 
расхо-
дов,  
тыс.  
руб.

	
	первый        
предшествующий год
	текущий год
	очередной год
	первый год        
планового периода
	второй год плано- 
вого периода

	1
	2
	3
	4 =  
2 x 3
	5
	6 = 
3 x k
	7 = 5 
x 6
	8
	9 = 
6 x k
	10 = 
8 x 9
	11
	12 =
9 x k
	13 = 
11 x 
12
	11
	12 = 
9 x k
	13 = 
11 x 
12

	Теплоснабже-
ние (____% от 
общего      
объема      
расходов)   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Электроснаб-
жение (_____%  
от общего   
объема      
расходов)   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО       
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	нало- 
гооб- 
лагае-
мая   
база  
	став-
ка   
нало-
га   
	сумма 
налога
	нало- 
гооб- 
лагае-
мая   
база  
	став-
ка   
нало-
га   
	сумма 
налога
	нало- 
гооб- 
лагае-
мая   
база  
	став-
ка   
нало-
га   
	сумма 
налога
	нало- 
гооб- 
лагае-
мая   
база  
	став-
ка   
нало-
га   
	сумма 
налога
	нало-
гооб-
лага-
емая 
база 
	став-
ка   
нало-
га   
	сумма 
налога

	Затраты на  
уплату      
налогов, в  
т.ч.        
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Земельный   
налог       
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Налог на    
имущество   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО       
налоги      
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО       
ЗАТРАТЫ НА  
СОДЕРЖАНИЕ  
ИМУЩЕСТВА   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_______________

                                                  Приложение № 7

                                                 к Порядку 
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

РАЗМЕРА СУБСИДИИ НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

В СООТВЕТСТВИИ С МУНИЦИПАЛЬНЫМ ЗАДАНИЕМ НА ОЧЕРЕДНОЙ

ФИНАНСОВЫЙ ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД

	Направление
деятельности
	Нормативные затраты,  
оказание услуги    
и содержание имущества
	Объем оказания услуги
	Размер субсидии,    
руб.

	
	очеред-
ной фи-
нансо- 
вый год
	1-й год
плано- 
вого   
периода
	2-й год
плано- 
вого   
периода
	наиме- 
нование
показа-
теля
	едини-
ца из-
мере- 
ния
	очеред-
ной фи-
нансо- 
вый год
	1-й год
плано- 
вого   
периода
	2-й год
плано- 
вого   
периода
	очеред-
ной фи-
нансо- 
вый год
	1-й год
плано- 
вого   
периода
	2-й год
плано- 
вого   
периода

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Услуга 1   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Услуга 2   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...        
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Затраты на содержание 
имущества
	
	
	
	
X   
	
X   
	
X   
	
X   
	
X   
	
	
	

	ИТОГО      размер     
субсидии   
	
X   
	
X   
	
X   
	
X   
	
X   
	
X   
	
X   
	
X   
	
	
	


______________
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